
PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERABA

FORMULÁRIO DE PROPOSTA DE INCLUSÃO DE SÉRIES DOCUMENTAIS NO PLANO DE 
CLASSIFICAÇÃO E NA TABELA DE TEMPORALIDADE 

1 - DENOMINAÇÃO DA SÉRIE DOCUMENTAL

2 - OBJETIVO DA PRODUÇÃO

3 - TRAMITAÇÃO OU PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO  (CASO HOUVER, INFORMAR FLUXO NO ANEXO I)

4 - QUANTIDADE DE VIAS PRODUZIDAS? JUSTIFICAR A DESTINAÇÃO DE CADA VIA.

5 - ORGÃO/ENTIDADE

5.1 - UNIDADE 
ORGANIZACIONAL 
PRODUTORA:

6 - GRUPO FUNCIONAL/ SUBGRUPO FUNCIONAL/ FUNÇÃO/ SUBFUNÇÃO

GRUPO FUNCIONAL: 

SUBGRUPO FUNCIONAL:

FUNÇÃO:

SUBFUNÇÃO:

CÓDIGO DA SÉRIE:

7 - LEGISLAÇÃO CONSULTADA, CASO HOUVER.



8 - DOCUMENTOS QUE COMPÕEM A SÉRIE DOCUMENTAL, CASO HOUVER.

9 - SÉRIES RELACIONADAS:

10 - VALOR DA 
DOCUMENTAÇÃO:

ADMINISTRATIVO

LEGAL/JURÍDICO

 FISCAL

HISTÓRICO/CULTURAL

11 - PRAZOS DE:

VIGÊNCIA

PRESCRIÇÃO

PRECAUÇÃO

ARQUIVAMENTO EM ARQUIVO 
CORRENTE

ARQUIVAMENTO EM ARQUIVO 
ADMINISTRATIVO OU 
INTERMEDIÁRIO

12 - DESTINAÇÃO FINAL:

ELIMINAÇÃO TIPO DE AMOSTRAGEM:   

GUARDA PERMANENTE

13 - RESPONSABILIDADE PELA PROPOSTA

13.1 - NOME DO RESPONSÁVEL:

13.2 - CARGO:

13.3 - TELEFONE:

13.4 - ASSINATURA

14 - RESOLUÇÃO DA PROPOSTA

14.1 - PROPOSTA APROVADA: SIM

NÃO. QUAL O MOTIVO:

15 - OBSERVAÇÕES:

DATA: 

 



                                                                                       ANEXO I 
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