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SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

E OBRAS - SESURB
FUNCIONOGRAMA - PARTE 01

SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS E OBRAS - SESURB

- formular e coordenar a politica municipal de manutencao da infraestrutura urbana;

- alocar recursos e compatibilizar programas, projetos e atividades de manutencao urbana, de infraestrutura,
de saneamento, com os niveis federal e estadual;

- estabelecer, quando de interesse da administracao municipal, convénios, parcerias e termos de cooperagao
com instituicoes piblicas, privadas e nao governamentais que atuem no ambito da secretaria, visando a
cooperacao técnica e a integragao de acoes setoriais com impacto sobre a competitividade e a qualidade de
vida dos cidadaos;

- coordenar a execucao de projetos de servigos piblicos no Municipio;

- identificar a necessidade de servicos de limpeza urbana, tais como, varricao, capina, coleta de lixo e
disposicao final de residuos sélidos sob a forma de concessao e/ou permissao;

- organizar, dirigir, coordenar, executar as acoes relativas a servicos piblicos, especialmente nos aspectos de
infraestrutura viaria, estrutura operacional, logistica e servicos;

- gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da sua competéncia ou a ela relacionado;

- gerenciar, gerir e fiscalizar contratos e execucao de projeto de iluminagao piblica no Municipio de Uberaba;

- fiscalizar as obras privadas conforme as leis municipais de uso e ocupacao do solo, codigo de edificacoes e
demais legislacoes pertinentes;

- gerir a execugao das obras piblicas em contratos com terceiros;

- acompanhamento técnico das obras piblicas com recursos proprios, de projetos aprovados pela
administracao municipal;

- alocar recursos e compatibilizar programas, projetos e atividades de obras urbanas, de infraestrutura, de
saneamento, com os niveis federal e estadual;

- acompanhamento técnico da execucao de obras do Municipio;

- planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar agoes relativas as obras piblicas;

- gerenciar e fiscalizar a execucao de projetos de iluminagao piblica no Municipio de Uberaba.

oo (UANGY UBERABA
SERVICOS URBANOS Nkl |
copras MMMy GOVERNO MUNICIPAL

i
A\t
INDEr SURBARCSGI| 1A
TS RO SeT




SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

FUNCIONOGRAMA - PARTE 02

- assistir o Gabinete do Prefeito;

- planejar e coordenar as acdes governamentais, no ambito de sua
competéncia;

- promover, coordenar, supervisionar e normatizar a aplicagao da legislagao
e das normas especificas no ambito de sua competéncia;

- desenvolver, orientar e implementar acdes e politicas no ambito de sua
competéncia;

- promover a orientacao normativa, a execucao, o controle, a fiscalizacao e
a coordenacao da logistica das atividades no ambito de sua competéncia;

- planejar, coordenar, compatibilizar, avaliar, alocar e acompanhar a
execucao dos recursos orcamentarios necessarios ao cumprimento dos
objetivos e metas governamentais, referentes as atividades sob sua
responsabilidade;

- estabelecer convénios, parcerias e termos de cooperagao com instituicoes
pablicas, privadas e ndo governamentais que atuem no ambito de sua
competéncia;

-organizar, dirigir, coordenar, executar as acoes relativas a servicos
pablicos, no ambito de sua competéncia;

- gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da sua competéncia ou a ela
relacionado.

SECRETARIO ADJUNTO

SECRETARIO

SUPERINTENDENCIA

DE OBRAS E
FISCALIZACAO

- articular a definicao e
implementacao dos projetos de
execucao, conservacgao e limpeza
das vias municipais e garantir a
continuidade da prestacao dos
servigos urbanos;

- coordenar o funcionamento da
usina de concreto asfaltico;

- promover a construcao,
conservacao e recuperacao das
edificacdes proprias do Municipio;

- planejar a limpeza urbana do
Municipio;

- promover a manutencao das vias
urbanas;

- executar a manutencao das
pragas, jardins e parques da
cidade;

- coordenar a producao de mudas
para paisagismo;

- coordenar a administracao dos
cemitérios municipais.

- coordenar as atividades dos
departamentos da Secretaria de
Servigos Urbanos e Obras, na
fiscalizacao de obras de
execucao direta, terceirizadas e
orientacdo técnica das obras
pablicas.

SECRETARIA DE
SERVICOS URBANOS
E OBRAS
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UBERABA

GOVERNO MUNICIPAL

- prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario, e na sua auséncia,
substitui-lo quando se fizer necessario;

- assistir ao Secretario, na supervisao e coordenacao das atividades dos
orgdos integrantes da estrutura da Secretaria e das entidades a ela
vinculada;

- coordenar e supervisionar as atividades de organizagao e modernizagao
administrativa, bem como as relacionadas aos sistemas federal e
estadual de planejamento e de orcamento, de administragao financeira,
de contabilidade, de administragao de recursos de informacao e
informatica, de recursos humanos, de servicos gerais e de documentagao
e arquivos, no ambito da Secretaria e entidades vinculadas;

- planejar e coordenar as agoes integradas de gestao e modernizacao
institucional;

- promover e disseminar melhores praticas de gestao e modernizacao
institucional;

- auxiliar o Secretario na definicao de diretrizes e na implementacgao das
acoes da area de competéncia da Secretaria;

- promover e garantir a execugdo dos atos indispensaveis a rotina de
trabalho da Secretaria;

- garantir o fluxo diario dos processos administrativos em tramite na
Secretaria;

- coordenar junto ao Secretario o planejamento orcamentario e financeiro
da Secretaria e garantir a plena execucdo orcamentaria junto ao
Departamento de Planejamento, Gestdao, Projetos e Convénios;

- receber as demandas oriundas das diversas Secretarias e demais entes da
Administracdo Pablica e promover os encaminhamentos decorrentes,
pautando-se sempre pela necessidade de manter a interlocucao entre os
diversos oérgaos publicos;

- colaborar com o estabelecimento de interface entre os diversos 6rgaos e
entidades da Administracao Pablica Municipal, especialmente no que se
refere aos projetos institucionais ligados a Secretaria;

- assumir os encargos inerentes a celebracdo de convénios, parcerias,
termos de cooperacao e demais instrumentos que cuja gestao deva ser da
Secretaria com acompanhamento da documentacao para celebragao do
termo juridico, até sua conclusdo e prestacgao de contas;

- acompanhar o planejamento e a execugao dos projetos e programas
estratégicos da Secretaria;

- gerenciar a rotina administrativa da Secretaria;

- fiscalizar o cumprimento interno da legislacao e normas da Secretaria.




SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

FUNCIONOGRAMA - PARTE 03

SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

DIRETORIA DE REPAROS E

CONSERVACAO URBANA

- promover a implantagao, desenvolvimento e gestao de sistema de controle
da exploragdo, operacao, manutencao e modernizagao do parque de
iluminacao publica do municipio;

- assegurar a manutencao e a conservagao das instalagoes do sistema do
parque de iluminagao piblica do municipio;

- promover, através de parcerias, o desenvolvimento, modernizagao, extensao,
eficientizagao energética, operagao e manutencgao de todo parque de
iluminacao publica do municipio;

- promover o desenvolvimento da telegestao, contribuindo para melhorar a
eficiéncia da operagao e manutengao do parque de iluminacdo piblica do
municipio, com uso de recursos adequados de tecnologias de informacao;

- supervisionar o planejamento, execucao e fiscalizacao das obras e
atividades relacionadas com iluminagao piblica e energia do municipio;

- supervisionar, junto com os demais setores da Diretoria, o gerenciamento dos
contratos de obras e manutencao de iluminagao de vias piblicas e energia de
edificagdes publicas;

- supervisionar e assegurar a gestao das unidades locais e a operagao do
parque de iluminagao piblica no municipio;

- promover o correto atendimento no dambito da manutencao do parque de
iluminacao publica do municipio e a respectiva abertura e encaminhamento
das ordens de servico;

- colaborar na definigao e implementagao de estratégias para controle das
perdas de energia, contribuindo para a protecao do parque de iluminagao
publica do municipio;

- assegurar o recolhimento dos dados necessérios ao controle das perdas de
energia, no parque de iluminagdo pablica do municipio, tendo em vista a
garantia de atendimento as necessidades do municipio;

- garantir a melhoria da qualidade do servico em articulagdao com a
Concessionaria de Fornecimento e Distribuicao de Energia no municipio e a
atualizacdo tecnoldgica dos sistemas;

- orientar a distribuigao dos trabalhos e a resolugao de problemas técnicos,
promovendo a rotacao de pessoal e a constituicao de equipes de trabalho;

- colaborar em todos os assuntos respectivos a analise de propostas para
melhoria da iluminagdo piblica, no dmbito da Secretaria de Servigos
Urbanos e Obras.

SUPERI
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DIRETORIA DE REPAROS E
CONSERVACAO URBANA

- estabelecer, instituir, implantar e gerir o sistema de limpeza e conservagao
urbana do municipio;

- elaborar o planejamento, supervisionar e coordenar a limpeza e manutengao
urbana por meio dos servigos de varricao, capina e recuperacao de vias
publicas e edificagdes publicas;

- elaborar, supervisionar e coordenar a execugao, por execucao direta e/ou
terceirizada, com regularidade, dos servigos de coleta de residuos sélidos
domiciliares da cidade, de habitacdes particulares e residuos sélidos
hospitalares;

- supervisionar, coordenar a limpeza e manutencao de areas pblicas por
execucao direta e/ou terceirizada;

- supervisionar a limpeza e manutengao de monumentos publicos;

- elaborar o planejamento para limpeza e manutencao de bocas de lobo e
galerias pluviais, passagens subterraneas, cérregos, canaletas de
escoamento pluvial no municipio;

- elaborar o planejamento dos servigos de manutencao e recuperagao de
pavimentacao de vias urbanas, assegurando boas condigdes de trafego;

- elaborar o planejamento dos servigos de manutencao e recuperagao de
edificagdes publicas, assegurando boas condi¢des das estruturas fisicas;

- promover estudos visando a racionalizagdo dos servigos urbanos.
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SUPERINTENDENCIA
DE OBRAS _
E FISCALIZACAO

DIRETORIA OPERACIONAL
DE OBRAS

- coordenar as atividades de gestao e fiscalizagao de contratos de execucao de
obras piblicas em execugao direta ou através de contratos com terceiros
visando o cumprimento da programacao e qualidade na prestacao dos
servicos;

- promover constantemente a modernizagao técnica, por meio de estudos,
para a melhoria dos servicos oferecidos pela secretaria;

- desenvolver atividades de planejamento e técnico-operacional em obediéncia
a Legislagao vigente, visando a gestao eficiente na fiscalizacao de convénios
e execucao de obras contratadas.




SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

E OBRAS - SESURB
FUNCIONOGRAMA - PARTE 04

SECRETARIO

SECRETARIO A

DIRETORIA DE
ILUMINACAO E
TELEGESTAO

DEPARTAMENTO DE
ILUMINACAO PUBLICA

- implantar, desenvolver e gerir a rede de iluminacdo pablica e
gerir os outros assuntos de competéncia da Prefeitura ligados ao
funcionamento da rede de iluminagao do Municipio;

- estabelecer, instituir, implantar e gerir o sistema de iluminagao
pablica;

- elaborar o planejamento, coordenar, executar e fiscalizar obras e
as atividades relacionadas com iluminacgao piblica, energia do
Municipio e edificagdes publicas;

- aprovar os projetos de iluminacao;

- fiscalizar a execucdo dos projetos de iluminagdo publica;

- gerenciar os contratos de obras e manutencao de iluminacao de
vias piblicas e energia de edificagdes pablicas;

- exercer a conservacao e melhoria da iluminacao das vias e
logradouros piblicos, também no aspecto paisagistico.
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SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

FUNCIONOGRAMA - PARTE 05

SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERI
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DEPARTAMENTO DE PAISAGISMO
E HORTO FLORESTAL

DIRETORIA DE REPAROS E
CONSERVACAO URBANA

DEPARTAMENTO DE CEMITERIOS

DEPARTAMENTO DE CEMITERIOS

DEPARTAMENTO DE GESTAO E
MANUT. DE MAQ. E EQUIPAMENTOS

- estabelecer, instituir, implantar e gerir o sistema de paisagismo e areas
verdes do Municipio;

- elaborar projetos paisagisticos para construgdo e/ou recuperagdo de pragas,
jardins e parques municipais;

- gerenciar os contratos de obras de construcao e/ou manutencao de pracas,
jardins e parques municipais;

- elaborar projetos e programas de cultivo de jardins, a arborizagao e
conservagao das pragas, parques e jardins municipais;

- planejar e coordenar a manutencao, por execugao direta ou de terceiros, da
arborizagdo urbana por meio dos servigos de poda e/ou corte de arvores;

- supervisionar a producdo de mudas de arvores e plantas ornamentais
destinadas as pragas, jardins e parques municipais;

- planejar e monitorar o plantio de arvores, plantas ornamentais e demais
espécimes, em pracas, jardins e parques municipais.

- estabelecer, instituir, implantar e gerir o sistema de mao de obra para
pequenos reparos em edificacdes piblicas;

- supervisionar, coordenar os reparos e a manutencao das edificagdes proprias
do Municipio;

- supervisionar e coordenar a construcao de muros comuns e de arrimos nos
locais em que essas obras se fizerem necessarias;

- supervisionar, coordenar pequenos servicos de pintura, reparos e consertos
em instalagdes elétricas e hidraulicas em prédios municipais, equipamentos
escolares e da area de salde;

- supervisionar, coordenar a operacao e produgao da Usina de Concreto
Asfaltico;

- supervisionar e coordenar os servicos de manutencgao e recuperagao de
pavimentacao de vias urbanas, assegurando boas condigdes de trafego;

- supervisionar, coordenar os servigos de manutencao e recuperagao de
galerias de aguas pluviais e drenagem;

- supervisionar e coordenar os servicos de terraplenagem necessarios a
execucdo de obras piiblicas municipais;

- supervisionar e coordenar a execucao de servicos de colocagao, retirada e
ajustamento de guias e sarjetas;

- inspecionar e assistir, periodicamente, as frentes de trabalho, promovendo as
medidas e ajustamentos necessarios ao bom andamento do servigo

- conservar e limpar os cemitérios piblicos;

- executar a manutencao de livros de registros para controle dos servicos
referentes ao setor;

- expedir guias para recolhimento das taxas referentes ao setor;

- orientar e fiscalizar os trabalhos de inumacao, exumacao e remogao,
observando as disposicoes regulamentares;

- providenciar as exumagodes devidamente autorizadas, antes de decorrido o
prazo de decomposicao, obedecidas as disposi¢des legais e regulamentares
que regem a mateéria;

- orientar quanto ao pessoal necessario para a administracdo dos cemitérios
municipais;

- promover a manutencao dos depdsitos de materiais de limpeza nos
cemitérios bem como o controle deste material;

- fiscalizar a conservagao de materiais e ferramentas utilizadas nos servicos
bem como sua utilizagao a fim de se evitar acidentes de trabalho e preservar
o bom estado de conservacao dos materiais

SECRETARIA DE
SERVICOS URBANOS
E OBRAS

UBERABA

GOVERNO MUNICIPAL

- estabelecer, instituir, implantar e gerir o sistema de manutengao de maquinas
e equipamentos do Municipio;

- emitir relatérios de gestdo das atividades sob sua competéncia;

- planejar, coordenar e supervisionar a execugao das atividades do posto de
combustiveis do Municipio, bem como das atividades de lavagem,
lubrificacdo e borracharia;

- planejar o consumo de combustiveis e lubrificantes, de forma a manter um
estoque minimo que atenda a demanda;

- programar, controlar e supervisionar a execugao da manutencgao preventiva e
corretiva da frota de veiculos e equipamentos da Prefeitura;

- propor agbes que concorram para a redugao de custos da frota, por meio da
manutencao preventiva e da substitui¢ao de veiculos e equipamentos cuja
manutencao corretiva seja um indicativo para tal procedimento;

- requisitar as pecas e acessorios necessarios a manutencao preventiva e
corretiva dos veiculos e equipamentos da Prefeitura;

- manter controle da entrada, estadia e liberacdo dos veiculos e equipamentos
que deram entrada no departamento;

- emitir relatérios sobre os trabalhos realizados pelo departamento, para que
os mesmos sejam encaminhados aos 6rgdos interessados;

- programar e supervisionar a execugao das atividades de lavagem,
lubrificagdo, conservacao e borracharia dos veiculos da Prefeitura.




SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

E OBRAS - SESURB
FUNCIONOGRAMA - PARTE 06

SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA
DE OBRAS

E FISCALIZACAO

DIRETORIA
OPERACIONAL DE
OBRAS

DEPARTAMENTO DE OBRAS

PUBLICAS TERCEIRIZADAS

- supervisionar e fiscalizar as obras e servigos contratados, elaborando
relatorios sobre seu andamento e propondo, quando for caso, a rescisdo dos
contratos com terceiros e aplicagao de penalidades previstas no instrumento
contratual;

- exercer a gestdo sobre os contratos de execugdo das obras piblicas em
contratos com terceiros, visando o controle e avaliagdo da execugao
orgamentaria;

- acompanhar convénios, controlando e avaliando a execugao orgamentaria,
bem como, promovendo a disponibilizagao de documentos para prestagao de
contas;

- fiscalizar o cumprimento da programacao e qualidade na prestagao dos
servigos de obras piblicas e de infraestrutura;

- supervisionar as atividades de fiscalizagdo e medigao de servicos
executados avaliando os relatorios elaborados pela fiscalizagao.

SERVICOS URBANOS

DEPARTAMENTO DE OBRAS
PUBLICAS

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO,

GESTAO, CONTRATOS E CONVENIOS

- coordenacao técnica das atividades referentes as obras publicas por
execucdo direta, devidamente aprovadas, definindo instrugdes técnicas que
orientem as unidades executoras no desenvolvimento dos trabalhos;

- gerenciamento técnico na execugao direta de obras piiblicas, sob
responsabilidade da secretaria, oriundas de recursos préprios, designando
técnicos e engenheiros para seu acompanhamento, fiscalizagao e controle;

- coordenar tecnicamente o cumprimento da programacao e qualidade na
execucdo dos servigos de obras piblicas e de infraestrutura

SECRETARIA DE

E OBRAS

- promover, coordenar e gerir as atividades administrativas, financeiras,
contabeis, recursos humanos, planejamento, modernizagao e informagao,
assim como elaboragdo, captagao, coordenagao, monitoramento,
acompanhamento de projetos e convénios;

- definir e supervisionar o processo de planejamento global das atividades da
secretaria, propondo agdes que visem assegurar os objetivos e metas
estabelecidas;

- executar, acompanhar e controlar as atividades orcamentarias, de
administragdo financeira e de contabilidade da secretaria;

- coordenar e executar as atividades relacionadas com a administragao de
recursos humanos, de material, transporte, documentagao, comunicagao,
servigos gerais, arquivo e de informatica, no ambito da secretaria;

- divulgar e fazer cumprir, no ambito da secretaria, as orientagdes normativas
emanadas pelas unidades centrais;

- elaborar a proposta orgamentaria anual da secretaria e dos programas,
contratos e projetos sob sua responsabilidade, programando a utilizagao de
créditos aprovados, acompanhando, controlando e avaliando a execucao
orgamentaria;

- consolidar as informagdes das atividades, projetos e programas das
unidades administrativas da secretaria para subsidiar a elaboragdo do Plano
Plurianual de Acao Governamental - PPA e dos Relatdrios Gerenciais;

- coordenar e executar as atividades relativas a administracao de pessoal e
desenvolvimento de recursos humanos;

- executar planos de desenvolvimento de recursos humanos, obedecidas as
diretrizes emanadas do subsistema central competente;

- manter atualizado cadastro de informagdes sobre a formagao profissional e a
avaliagao de desempenho dos servidores da secretaria;

- elaborar, captar recursos, coordenar, monitorar e acompanhar projetos e
convénios de interesse da secretaria.
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SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

E OBRAS - SESURB
FUNCIONOGRAMA - PARTE 07

SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

DIRETORIA DE
ILUMINAGAO E
TELEGESTAO

DEPARTAMENTO
DE ILUMINACAO
PUBLICA

SECAO DE FISCALIZACAO
DA ILUMINAGAO PUBLICA

- fiscalizar a exploracao, operacao e manutencao das redes de iluminacao do
parque de iluminagao piblica do municipio;

- registrar todas as reclamacoes apresentadas, relativas ao parque de
iluminacao piblica do municipio e providenciar o seu encaminhamento
para os setores respectivos;

- atender e esclarecer o piblico no ambito da assisténcia a avarias no parque
de iluminacao piblica do municipio;

- proceder a abertura, encaminhamento e encerramento das ordens de servico,
com vista a apuracao de custos, com os servicos de manutencao do parque de
iluminacao piblica do municipio;

- garantir a transparéncia das informacdes relacionadas a operacao e
manutencao da iluminacao pablica, no ambito do municipio;

- proceder a coleta de dados necessarios ao controle das perdas de energia
na rede de iluminagao pablica, visando garantir o atendimento as
necessidades do municipio.
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SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

E OBRAS - SESURB
FUNCIONOGRAMA - PARTE 08

SECRETARIO

SUPERINTENDENCIA
DE SERVICOS
URBANOS

DEPARTAMENTO DE PAISAGISMO
E HORTO FLORESTAL

SECEO DO HORTO FLORESTAL,
PRACAS, JARDINS E PAISAGISMO

DIRETORIA DE REPAROS E
CONSERVACAO URBANA

DEPARTAMENTO DE REPAROS
E MANUTENCAO

SECAO DE MANUTENCAO DE
EDIFICACOES PUBLICAS

SECAO DE MANUTENCAO E
LIMPEZA DAS VIAS URBANAS

DEPARTAMENTO DE CEMITERIOS

DEPARTAMENTO DE GESTAO E
MANUT. DE MAQ. E EQUIPAMENTOS

SECEO DE OFICINA

- executar a preservagao paisagistica de pragas, jardins e parques
municipais;

- executar a manutencao da arborizagao urbana por meio dos servigos
de poda e/ou corte de arvores;

- produzir mudas de arvores e plantas ornamentais destinadas as
pragas, jardins e parques municipais;

- promover o plantio de arvores e plantas ornamentais em pracas,
jardins e parques municipais;

- promover a conservagao e limpeza das pragas, jardins e parques
municipais;

- promover os servicos de poda de grama, vegetacdo e adubagao, bem
como os servigos de limpeza das pragas, jardins e parques
municipais;

- promover a manutencgao dos equipamentos utilizados nos servigos
bem como o controle de utilizagao destes equipamentos;

- realizar e/ou fiscalizar a execugao de projetos paisagisticos para
implantagao e/ou recuperagao das pracas, jardins e parques
municipais;

- fiscalizar e/ou realizar a execugao dos projetos paisagisticos de
interesse da secretaria;

- planejar a periodicidade de poda, adubag@o e combate a pragas nas
vegetacdes existentes nas pragas, jardins e parques municipais.

- executar a manutencao de edificagdes piblicas do
Municipio;

- executar pequenos servicos de reparo, conservagao e
manutencao dos prédios em que funcionem os 6rgaos
da Prefeitura Municipal de Uberaba;

- executar pequenos servigos de pintura, reparos e
consertos nas instalagdes elétricas e hidraulicas dos
prédios municipais, equipamentos escolares e da area
de salde;

- executar obras de reparo, conservagao e manutengao
em pragas, jardins e parques municipais.

- executar a manutencao de vias urbanas;

- executar a operacao da Usina de Asfalto, destinando a
producao para atendimento aos servigos de
manutengao e recuperagao de pavimentacao de vias
urbanas;

- executar os servicos de manutengao e recuperacgao de
pavimentacdo de vias urbanas, assegurando boas
condiges de trafego;

- executar os servicos de manutengao e recuperacgao de
boca de lobo, bueiros, galerias de aguas pluviais e
drenagem;

- executar os servigos de terraplenagem necessarios a
execucao de obras publicas municipais;

- executar os servigos de colocacao, retirada e
ajustamento de guias e sarjetas, recuperagao de
passeios publicos e canteiros centrais;

- inspecionar e assistir, periodicamente, as frentes de
trabalho, promovendo as medidas e ajustamentos
necessarios ao bom andamento do servigo.

- executar as atividades relacionadas & manutencéo preventiva e
corretiva dos veiculos e equipamentos pertencentes a frota da
Prefeitura;

- executar a manutencao preventiva e corretiva da frota de veiculos
e equipamentos da Prefeitura;

- relacionar as pegas e acessorios necessarios a manutencao
preventiva e corretiva dos veiculos e equipamentos da Prefeitura;

- manter controle da entrada, estadia e liberagao dos veiculos e
equipamentos que deram entrada na segao;

- emitir relatdrios sobre os trabalhos realizados pela se¢ao, para que
0s mesmos sejam encaminhados aos drgaos interessados;

- executar as atividades de lavagem, lubrificagao, conservagao e
borracharia dos veiculos e equipamentos da Prefeitura.
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SECRETARIO

SECRETARIO ADJUNTO

SUPERINTENDENCIA
DE OBRAS _
E FISCALIZACAO

DIRETORIA
OPERACIONAL DE
OBRAS

DEPARTAMENTO DE OBRAS
PUBLICAS TERCEIRIZADAS

SECAO DE FISCAL. DE EDIF. PUBLICAS
OBRAS VIARIAS E DREN. TERCEIRIZADA

DEPARTAMENTO DE
OBRAS PUBLICAS

. SE(;ﬁO DE EXEC. DIRETA DE EDIF.
PUBLICAS, OBRAS VIARIAS E DRENAGEM

- fiscalizar a execugdo de projetos de edificagdes pablicas,
pavimentacdo, galerias de aguas pluviais, meios-fios, obras de arte
especiais e complementares que tenham sido contratadas por
execugao indireta, emitindo relatdrios e submetendo-os a
concordancia do departamento de obras publicas terceirizadas;

- fiscalizar a qualidade e quantidades dos servicos contratados;

- fazer cumprir os dispositivos contratuais, exercendo o controle e
a fiscalizagao de servigos realizados por terceiros e aplicar, quando
for o caso, penalidades aos infratores, conforme estabelecido em
instrumento contratual.

- fiscalizar e orientar tecnicamente a construgao de edificagdes
publicas, sob responsabilidade da secretaria, oriundas de recursos
proprios;

- fiscalizar as obras de aguas pluviais, drenagem, canalizagao de
corregos, terr i acao e rec; 0, através
de recursos proprios.

SECRETARIA DE
SERVICOS URBANOS

E OBRAS i

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO,
GESTAO, CONTRATOS E CONVENIO

SE(;ﬁO DE PESSOAL

SECAO DE ORGAMENTO,
FINANGAS E CONVENIO

- planejar, supervisionar, coordenar e executar as atividades de
registro, lotacdo, alteragdes da situacao funcional e provimento de
pessoal no ambito da secretaria;

- cumprir as orientagdes normativas emanadas dos 6rgaos
competentes, relativas ao controle e supervisao dos servidores
lotados na secretaria;

- elaborar a escala de férias dos servidores lotados na secretaria;

- elaborar a planilha de movimentos de verbas e encaminha-la ao
orgao competente, para processamento da folha de pagamento;

- recepcionar os novos servidores e orienta-los sob a estrutura
organizacional da secretaria;

- elaborar atos de transferéncia e cessédo dos servidores lotados na
secretaria;

- manter atualizado o cadastro de informagdes sobre a vida funcional
dos servidores lotados na secretaria;

- controlar os afastamentos e licencas dos servidores lotados na
secretaria, cuidando para que as informagdes estejam
permanentemente atualizadas;

- acompanhar a legislagao pertinente a recursos humanos, bem como
as publicagdes relativas aos servidores da secretaria, publicadas no
Porta-Voz;

- receber e controlar os processos relativos a gestao de pessoal, bem
como examina-los e emitir pareceres.

- executar, planejar, supervisionar, coordenar, acompanhar e avaliar as
atividades orcamentarias, contabeis e financeiras da secretaria;

- controlar a execugao da previsao orcamentaria da secretaria;

- abastecer a Secretaria, de materiais e servicos necessarios ao
funcionamento;

- emitir as requisi¢des para adquirir bens e servicos necessarios para o
andamento da secretaria;

- definir requisi¢des e formalizar os contratos de prestagdo de servigos
da secretaria;

- formalizar Pedidos de Empenho e emissao das notas;

- cadastrar as notas fiscais;

- emitir as Notas de Empenho e liquidar Notas Fiscais, pelos servigos
prestados e bens fornecidos a secretaria, salvo aquelas cujo servico
seja gerido por departamentos afins;

- formalizar e cadastrar os contratos para aquisicao de bens e servigos;

- monitorar os contratos da Secretaria de Servios Urbanos e Obras.




