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Roteiro para Mensurag@o de Documentos Textuais

Roteiro para mensuracdo de documentos textuais

I- Documentacdo em posicao vertical e horizontal

Considerando os documentos acondicionados na posicao vertical (caixas de
papeldo ou de plastico, pastas "A" a "Z" ou suspensas etc), a metragem
linear tem por base o comprimento das estantes e/ou a profundidade das
gavetas dos arquivos de aco.

Exemplos:

1- Documentos acondicionados em caixas nas estantes:

- medir a extensdo de cada prateleira ocupada e multiplicar a medida
pelo niumero das mesmas;
- 0s espacgos vazios devem ser desprezados.

Exemplo:

Moédulo A - 6 X 0,90 m = 5,40 metros lineares
Moédulo B - 1 X 0,60 m = 0,60 metro linear
TOTAL A + B = 6 metros lineares
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Figura 1: exemplo de mensuragéo de documentos arquivados em caixas
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2- Documentos empilhados ou empacotados em estantes:

- medir a altura das pilhas de documento
Exemplo:

0,30 m + 0,25 m = 0,55 metro linear

Figura 2: exemplo de mensuragé@o de documentos empilhados
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3- Documentos encadernados, livros ou pastas "A" a "Z" em estantes:

- medir na extensdo da estante, se estiver na vertical, e a altura da
pilha, se estiver na horizontal.

Exemplo:

0,40 m + 0,20m = 0,60 metro linear

Figura 3: exemplo de mensuragéo de documentos encadernados
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4- Documentos em arquivos ou ficharios de aco:

- medir a profundidade ocupada de cada gaveta.
Exemplo:

1m + 0,30m = 1,30 metro linear

Figura 4: exemplo de mensuracéo de ficharios ou arquivos
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Il - Documentagdo empacotada e amontoada

Para a documentag¢do empacotada, amarrada ou amontoada utilizar-se-a a
metragem cubica, ou seja: comprimento X altura X largura das pilhas de
documentos. Para conversdo em metros lineares, multiplique o resultado
obtido em m3 por 12.

1- Documentos empacotados, amontoados ou em caixas de diversos
tamanhos, fora de estantes.

- medir o comprimento, a altura e a largura de cada pacote,
amontoado ou caixa. Multiplicar as medidas, para obter a
metragem cubica.

- converter o resultado encontrado multiplicando o resultado
encontrado em m3 por 12.

Exemplo 1:

0,30m X 0,50 m X 0, 40 m= 0,06 m3
0,06 m3 X 12= 0,72 metros lineares
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Figura 5: exemplo de mensuracéo de documentos em pacotes
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Exemplo 2:

0,50 m X 0,50 m X 0,30 m=0,075 m3
0,075 m3 X 12 = 0,90 metros lineares

Figura 6: exemplo de mensuragéo de documentos em montes
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Ill- Quantificagao total

Para se obter a quantificacdo total dos documentos textuais proceder ao
somatoério dos resultados obtidos na mensuracdo dos documentos em
posicao vertical e horizontal e dos documentos empacotados e amontoados:

Somatério dos resultados obtidos nos exemplos:

6 metros lineares (fig. 1)
0,55 metro linear (fig. 2)
0,60 metro linear (fig. 3)
+ 1,30 metro linear (fig. 4)
0,72 metro linear (fig. 5)
0,90 metro linear (fig. 6)
10,07 metros lineares

Revisdo das ilustragdes: Camila Franga, Coordenacdo Regional do
Arquivo Nacional no Distrito Federal (AN/COREG).



