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SECRETARIA DE COMUNICAGCAO

A Secretaria Especial de Comunicagdo tem por finalidade planejar, coordenar e
supervisionar as politicas de comunicagdo do Governo Municipal, observando o
comportamento da opinido pUblica, baseando-se em pesquisas realizadas pelos ins-
titutos, competindo-lhe: estabelecer contato permanente com os veiculos de comu-
nicagdo; promover as mudangas necessarias na proposta de politica de comunica-
¢ao; definir as metas a serem atingidas pelos veiculos institucionais de comunica-
¢do do Municipio; promover o gerenciamento de contratos com as agéncias de
publicidade e com demais empresas do setor; elaborar o planejamento das agdes
de comunicagio e divulgagdo do Gabinete do Prefeito, secretarias, autarquias e
demais 6rgdos e entidades da administragio direta e indireta, em conjunto com as
areas de interesse; analisar, aprovar e acompanhar a execugao das agdes nas dife-
rentes dreas de comunicagdo desenvolvidas pelo Municipio; realizar ampla difusdo
de informagdes para os

cidad3os dos servigos colocados a sua disposigdo pelo Municipio; divulgar as politi-
cas, programas e projetos de governo propostos pelo Poder Executivo Municipal;
elaborar e realizar pesquisas de opinido pUblica, que permitam anélises quantitati-
vas e qualitativas do desempenho da Administragdo Municipal; elaborar e executar
o planejamento estratégico de marketing da Administragdo PUblica Municipal; fis-
calizar e manter a imagem corporativa do Governo Municipal; facilitar, promover e
exercer a interagdo entre os 6rgdos do Governo Municipal, agéncia de publicidade e
veiculos de comunicagao referente & produgao, veiculagdo e acompanhamento de
material de propaganda relacionado as agdes governamentais; elaborar e executar
a criagdo de texto e visual grafico de material de apoio destinado a publicidade ins-
titucional e de utilidade publica do Governo Municipal; coordenar a publicagdo de
material de publicidade legal; acompanhar a legislagdo pertinente & publicidade
governamental; gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da sua competéncia ou
aelarelacionado; exercer outras atividades correlatas.
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Assistir o Gabinete do Prefeito; planejar e coordenar as agdes
governamentais, no dmbito de sua competéncia; promover,
coordenar, supervisionar e normatizar a aplicagio da legislagdo
e das normas especificas no dmbito de sua competéncia;
desenvolver, orientar e implementar agdes e politicas no 4mbi-
to de sua competéncia; promover a orientagdo normativa, a exe-
cugdo, o controle, a fiscalizagdo e a coordenagio da logistica
das atividades no &mbito de sua competéncia; planejar, coorde-
nar, compatibilizar, avaliar, alocar e acompanhar a execugio dos
recursos orgamentarios necessarios ao cumprimento dos obje-
tivos e metas governamentais, referentes as atividades sob sua
responsabilidade; estabelecer convénios, parcerias e termos de
cooperagdo com instituigdes publicas, privadas e ndo governa-
mentais que atuem no dmbito de sua competéncia; organizar,
dirigir, coordenar, executar as agdes relativas a servigos pUbli-
cos, no ambito de sua competéncia; gerir o(s) Conselho(s) e
Fundo(s) Municipal da sua competéncia ou a ela relacionado;
desenvolver outras atividades correlatas.
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O Departamento de Assessoria de Imprensa tem por finali-
dade colaborar com os superiores diretamente vinculados,
no desempenho de suas fungdes, dentro dos limites de com-
peténcias de sua drea de atuagdo, competindo-lhe: planejar,
orientar, monitorar, coordenar, gerenciar, dirigir, supervisio-
nar, estabelecendo normas, metas e prazos das unidades
subordinadas; coordenar e pautar os assessores de impren-
sa na produgido de releases; revisar materiais jornalisticos e
atender demandas dos veiculos de comunicagao; auxiliar o
trabalho dos profissionais das Segdes de Midia Digital e RTV;
executar outras atividades correlatas.
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A Diretoria de Jornalismo tem por finalidade colaborar com
os superiores diretamente vinculados, no desempenho de
suas fungdes, dentro dos limites de competéncias de sua
area de atuagdo, competindo-lhe: planejar, orientar, monito-
rar, coordenar, gerenciar, dirigir, supervisionar, estabelecen-
do normas, metas e prazos das unidades subordinadas; coor-
denar a Assessoria de Imprensa da Prefeitura Municipal; admi-
nistrar as demandas dos meios de comunicagéo, auxiliar o
secretdrio no relacionamento com veiculos e profissionais;
administrar as demandas da Prefeitura Municipal na elabora-
¢do de matérias e especiais, organizagdo de coletivas de
imprensa, releases e coberturas; executar outras atividades
correlatas.
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ASecgdo de RTVtem porfinalidade colaborar com os superiores dire-
tamente vinculados, no desempenho de suas fungdes, dentro dos
limites de competéncias de sua drea de atuagdo, competindo-lhe:
coordenar, controlar e executar as atividades tipicas da unidade,
estabelecer e assegurar o cumprimento de normas, metas e prazos;
acompanhar as demandas da prefeitura para cobertura jornalistica
de TV e Radio; a produgio de audiovisuais, registros e coberturas; o
arquivamento de material e produgdo de material semanal para
redes sociais, emissoras de radio e de TV; executar outras ativida-
des correlatas.

A Secg3o de Midia Digital tem por finalidade colaborar com os supe-
riores diretamente vinculados, no desempenho de suas fungdes,
dentro dos limites de competéncias de sua drea de atuagdo, com-
petindo-lhe: coordenar, controlar e executar as atividades tipicas
da unidade, estabelecer e assegurar o cumprimento de normas,
metas e prazos; administrar e acompanhar as demandas das cha-
madas “Novas Midias" (Redes Sociais); responder a todas as
demandas das Redes Sociais; gerenciar o site oficial da Prefeitura
Municipal de Uberaba; executar outras atividades correlatas.

ASecgdo de Publicidade tem por finalidade colaborar com os superi-
ores diretamente vinculados, no desempenho de suas fungdes, den-
tro dos limites de competéncias de sua drea de atuagio, competin-
do-lhe: coordenar, controlar e executar as atividades tipicas da uni-
dade, estabelecer e assegurar o cumprimento de normas, metas e
prazos; produgio de layout de campanhas internas, visando a redu-
¢ao do custo total das produgdes; acompanhar a produgéo externa
de material publicitério da prefeitura; executar outras atividades
correlatas.



